GOPS.FA.V.261.2.2019

OPIS ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przedmiot zamoéwienia:

Swiadczenie ustug opiekuniczych w miejscu zamieszkania dla swiadczeniobiorcow
Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Kwidzynie

Zamawiajgcy: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. 11-go Listopada 27/4
82-500 Kwidzyn
fax 55 261-04-47
tel. 55 261-04-47
e-mail: sekretariat@gopskwidzyn.pl

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na zasadach
okreslonych w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. -Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2019r., poz. 1843)

Ogtoszenie o zamoéwieniu opublikowane zostato w dniu 15 listopada 2019r.
w Biuletynie Informacji Publicznej Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Kwidzynie

Kwidzyn — 2019r.



Podstawa prawna udzielenia zamoéwienia

1. Zamoéwienie na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi wymienione w zatgczniku
XIV do dyrektywy 2014/24/UE o wartosci mniejszej niz rownowarto$é kwoty 750 000
euro.

2. Postepowanie o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne prowadzone jest wediug
zasad okreslonych w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 1843).

3. Regulamin udzielania zaméwier publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegodlne
ustugi o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowarto$é 750 000 euro
w  Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Kwidzynie stanowigcy zatacznik
do Zarzadzenia Nr 25/2017 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Kwidzynie z dnia 5 wrzesnia 2017r.

Rozdziat |
Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiot zamoéwienia sklasyfikowano wediug wspoéinego stownika zaméwier pod
kodem CPV:

85311100-3 ustugi opieki spotecznej dla osoéb starszych;
85311200-4 ustugi opieki spoteczne;j dla 0s6b niepetnosprawnych.

2. Przedmiotem zamoéwienia jest ,Swiadczenie ustug opiekunczych w miejscu
Zamieszkania dla $wiadczeniobiorcéw Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Kwidzynie”.

3. Ustugi opiekuricze $wiadczone bedg na obszarze Gminy Wiejskiej Kwidzyn dia oséb
ktore z powodu wieku, choroby lub innych przyczyn wymagaja pomocy innych osob.

4. Ustugi opiekuricze mogg byé swiadczone zaréwno w dni robocze jak i w dni
ustawowo wolne od pracy.

5. Szacunkowa érednia miesieczna liczba $wiadczeniobiorcow wynosié bedzie
0k.40 osob.

6. Szacunkowa liczba godzin miesiecznie wynosic¢ bedzie ok 2720.

7. Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamoéwienia faktyczna liczba oséb, ktérym
swiadczone beda ustugi opiekuncze i faktyczna, miesigczna liczba godzin
swiadczenia ustug bedzie uzalezniona od rzeczywistej liczby oséb, ktore wymagaja
pomocy w formie ustug opiekunczych (liczba oséb i godzin moze ulec zmnigjszeniu
lub zwiekszeniu).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewyczerpania catego zakresu
przedmiotu zaméwienia.

Przedmiot zaméwienia obejmuje:
1) pomoc w zaspokajaniu codziennych potrzeb zyciowych:
-utrzymanie  czysto$ci w  pomieszczeniach uzytkowanych przez osobe

korzystajgcg z pomocy oraz sprzetu sanitarnego i urzadzen sanitarnych, zapewnienie
bezpiecznego otoczenia do poruszania sie,

-utrzymanie w czysto$ci naczyn stotowych, kuchennych i innego sprzetu
gospodarstwa domowego uzytkowanego przez osobe korzystajacg z ustug, dbanie
o0 higiene zywnosci,

-pranie bielizny osobiste; i lekkiej odziezy,



-pranie i zmiane bielizny poscielowej (pod warunkiem posiadania przez osobe objetg
ustugami pralki) lub zanoszenie bielizny do pralni, na koszt $wiadczeniobiorcy.

-prasowanie odziezy,
-zakup podstawowych artykutéw spozywczych i gospodarstwa domowego oraz
lekarstw, pomoc przy sporzadzaniu listy zakup6w, informowanie o cenach towarow,
-przygotowanie positkéw z uwzglednieniem diet (w tym co najmniej jednego gorgcego
positku dziennie),
-pomoc przy spozywaniu positkéw,
-palenie w piecu, przynoszenie wegla, wody,
-zatatwianie spraw urzedowych, optacanie rachunkéw, realizacje recept oraz rzetelne
| terminowe rozliczanie sie z wydatkowanych $rodkoéw finansowych,
2) opieke higieniczna:
- mycie, czesanie i ubieranie, z uwzglednieniem probleméw utrzymania higieny
w zatatwieniu potrzeb fizjologicznych,
- golenie,
- kapanie,
- przestanie tozka,
- Uktadanie chorego w tozku, zmiana pozycji chorego w t6zku,
- zapobieganiu powstawaniu odlezyn,
3) zalecang przez lekarza pielegnacje:
- podawanie lekéw, smarowanie, oktady, zamawianie wizyt lekarskich, wizyty
lekarskie w przychodni, udziat w zabiegach specjalistycznych,
4) zapewnienie kontaktéw z otoczeniem:
- organizowanie spaceréw, podtrzymywanie kontaktéw ze Srodowiskiem,
- czytanie, prowadzenie rozmow.
Rozdziat I

Zasady realizacji ustug

1. Ustugi $wiadczone beda na podstawie pisemnego zlecenia wystawionego przez
Zamawiajgcego w oparciu o indywidualne decyzje administracyjne wydane przez
Kierownika GOPS zawierajacego:

1) numer i date wydania decyzji przyznajacej ustugi opiekurcze;

2) imie, nazwisko i adres Swiadczeniobiorcy,

3) okres, przez ktory ustugi majg by¢ $wiadczone (data rozpoczecia i zakohczenia
swiadczenia ustug),

4) wymiar dzienny $wiadczonych ustug, ilos¢ dni w tygodniu i tgczna ilo$¢ godzin
w miesigcu lub w indywidualnych przypadkach ilogé godzin w miesigcu,

5) miejsce $wiadczenia ustug,

6) rodzaj ustug wraz z ich zakresem,

7) okreslong procentowo i kwotowo odptatnosé $wiadczeniobiorcy za ustugi opiekuricze
zgodnie z Uchwata Nr XXXVIII/260/17 Rady Gminy Kwidzyn z dnia 2 czerwca
2017r. w sprawie okreslenia szczegétowych warunkéw przyznawania
i odptatnosci za ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekurcze,
z wylaczeniem specjalistycznych ustug opiekuniczych dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi oraz szczegétowych warunkéw czesciowego lub catkowitego
zwolnienia od opiat i okreslenia trybu ich pobierania (Dz. Urz. Woj. Pom. poz.
2217 z dnia 8 czerwca 2017r.).

2. W przypadku koniecznosci natychmiastowego zapewnienia ustug opiekunczych
Wykonawca zobowigzany jest wykonaé ustuge na podstawie pisemnej informacii
przekazanej przez Zamawiajgcego, zawierajgcej nastepujgce dane: imie i nazwisko oraz
adres Swiadczeniobiorcy, zakres ustug, liczbg zaplanowanych godzin w miesigcu, date
rozpoczecia ustug. Informacja potwierdzona zostanie w ciggu 7 dni zleceniem, o ktérym
mowa w ust. 1.



3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli jakoéci $wiadczonych ustug oraz zgodnosci
ich wykonywania z umowa i wymaganiami zawartymi w ninigjszym Opisie Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia.

4. Wykonawca  zobowigzany bedzie niezwiocznie informowaé  Zamawiajacego
o kazdej zmianie sytuaciji zyciowej i zdrowotnej osoby korzystajgcej z ustug, ktéra ma lub
mogtaby mie¢ wptyw na ich realizacje.

5. Pracownicy Wykonawcy $wiadczacy ustugi opiekuricze zobowigzani sg prowadzi¢ karty
pracy wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 3 do umowy, ktére po kazdej wizycie osoby
Swiadczacej ustugi opiekuncze beda poswiadczone przez Swiadczeniobiorce.
Przechowywane karty pracy przez Wykonawce bedag niezwlocznie udostepniane na
zgdanie Zamawiajacego.

6. Rozliczenie ustug przez Wykonawce nastepowac bedzie co miesigc w terminie do 10 dnia
nastgpnego miesigca z wytgczeniem miesigca grudnia, za ktory rozliczenie nastepowad
bedzie do korca miesigca.

7. Podstawg rozliczenia, o ktérym mowa w ustepie wyzej bedzie ztozenie przez Wykonawce:
1) faktury VAT,

2) imiennego rozliczenia wykonanych ustug opiekuficzych ztozonego na formularzu
stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy,
3) zbiorczego zestawienia wykonanych ustug stanowigcego zatacznik nr 4 do umowy.

8. Wykonawca zapewnia biuro obstugi z dostepem do telefonu na terenie miasta Kwidzyna
czynne przez caty okres obowigzywania umowy w dni robocze od 7% do 15%
W przypadku podpisania umowy przed 1 stycznia 2020r. wymagane jest, aby biuro byto

czynne co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem realizacji zamdwienia.

Rozdziat Il
Termin wykonania zaméwienia

Wymagany termin realizacji zaméwienia 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.
W przypadku podpisania umowy przed 1 stycznia 2020 roku termin realizacji przedmiotu
zamowienia nastgpi od 1 stycznia 2020 roku i trwat bedzie do 31 grudnia 2020 roku lub do
dnia wyczerpania srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zaméwienia
lecz nie dtuzej niz do dnia 31 grudnia 2020 roku.

Rozdziat IV
Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb oceny spetnienia tych warunkéw

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania i spetniajg warunki dotyczace:
1) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;,
2) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
2. W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
nalezy przedtozy¢ o$wiadczenie— wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do oferty,
3. Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej jest spetniony gdy Wykonawca
przedstawi optacong polise ubezpieczeniowg od odpowiedzialnosci cywilnej,
a w przypadku jej braku- inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia na sume nie nizsza niz 150 000 zt.
4. Warunek dotyczgcy zdolnosci technicznej lub zawodowej jest spetniony jezeli
Wykonawca:
1) zapewni biuro obstugi z dostepem do telefonu na terenie miasta Kwidzyna czynne
przez caty okres obowigzywania umowy w dni robocze od 7*° do 15%. W przypadku
podpisania umowy przed 1 stycznia 2020r. wymagane bedzie, aby biuro byto czynne



co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem realizacji zamoéwienia (zatgcznik nr 4 do
oferty)

2) wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, ustug w zakresie
niezbednym do wykazania spefniania warunku do$wiadczenia. Warunek jest
spetfniony jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat co najmniej 1 ustuge opiekuricza
w rozumieniu ustawy o pomocy spotecznej o wartosci minimum 600 000 zt brutto
(zatgcznik nr 3 do oferty) z podaniem czy zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.

Dowodami potwierdzajgcymi czy ustugi zostaty wykonane nalezycie jest
poswiadczenie potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustugi.

W przypadku ustug nadal wykonywanych, poswiadczenie powinno byé
wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie
jest w stanie uzyskac¢ poswiadczenia, o ktérym mowa powyzej, sktada o$wiadczenie,
w ktdrym winien poda¢ przyczyny braku mozliwoéci uzyskania poswiadczenia.

W przypadku gdy Wykonawca w skiadanym wykazie wskazuje ustugi
wykonane na rzecz Zamawiajacego nie ma obowigzku przedkiladania dowodow
potwierdzajgcych ich wykonanie w sposéb nalezyty.

W przypadku $wiadczenn okresowych lub ciagtych warunek musi speiniaé¢

wartosc¢ czesci zamowienia wykonanej do uptywu terminu sktadania ofert.

3) wykaze, ze dysponuje minimum 30 osobami posiadajacymi co najmniej miesieczne
doswiadczenie w realizacji ustug opiekuriczych. Co najmniej 30% wskazanych osob
musi by¢ zatrudnionych na podstawie umowy o prace. Kazda osoba skierowana do
realizacji zaméwienia przez Wykonawce do $wiadczenia ustug opiekuriczych
W miejscu zamieszkania $wiadczeniobiorcy ukonczyta kurs przygotowujacy do
realizacji ustug opiekunczych (zatgcznik nr 5 do oferty).

Zakres o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze Wykonawca spetnia

warunki udziatu w postepowaniu:

1) o$wiadczenie  Wykonawcy dotyczace  spetnienia  warunkdow  udziatu
w postepowaniu ( Zatacznik Nr 1 do oferty),

2) dokumenty potwierdzajace, ze Wpykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzane;
z przedmiotem zamodwienia na sume gwarancyjng okreslong przez
Zamawiajgcego. Jezeli termin zaptaty sktadki ubezpieczeniowej nie wynika
z tresci polisy Wykonawca wraz z polisg sktada inny dokument potwierdzajacy
zaptate skfadki ubezpieczeniowe;j,

3) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczer okresowych lub cigglych, réwniez
wykonywanych ustug opiekuniczych (Zatgcznik Nr 3 do oferty),

4) opis urzadzen technicznych oraz $rodkéw organizacyjno-technicznych
zastosowanych przez Wykonawce w celu zapewnienia jakosci (Zatacznik Nr 4 do
oferty),

5) wykaz osob, ktore beda uczestniczyé w realizacji zamdéwienia publicznego
(Zatgcznik Nr 5 do oferty).

Rozdziat V
Przestanki wykluczenia Wykonawcy z postepowania:
1. Z postepowania wyklucza sie Wykonawce:



1) ktory nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie wykazat
braku podstaw wykluczenia,

2) ktory jest osobg fizyczna, prawomocnie skazang za przestepstwo:

a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art.218-221, art.228-230a,
art. 250a, art. 258 lub art.270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks
karny (Dz. U. z 2019r., poz.1950) Iub art. 46 Iub art.48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010r o sporcie ( Dz. U. z 2019r. poz. 1468),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia
6 czerwca 1997r. — Kodeks karny,

c) skarbowe,

3) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach
powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012r., poz. 769),

4) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spoétki w spéice jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza
w spéfce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktérym mowa wyzej,

S5) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, chyba, ze Wykonawca dokonat ptatnosci
naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wiazace porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci,

6) ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu
lub spetnia warunki udziatu w postepowaniu, lub ktéry zatait te informacje lub nie
jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentéw,

7) ktory w  wyniku lekkomys$inosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btgd Zamawiajacego, moggce mieé istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.

Zakres oswiadczenr lub dokumentéw potwierdzajacych, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu:

1)

2)

3)

oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania
stanowigce zatgcznik nr 2 do oferty.

informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
13, 14 i 21 ustawy Pzp wystawionej nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert ;

zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej niz
3 miesiagce przed uplywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca
zawart porozumienie z witasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych
nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegodlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji witasciwego organu;



1.

4) zaswiadczenie wilasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca
zawart porozumienie z wlasciwym organem w sprawie spfat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu.

Rozdziat VI
Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami:

- cena - 60%

- doswiadczenie osob $wiadczacych ustugi opiekuricze - 40%

2. W kryterium cena maksymalng liczbe punktow -60 otrzyma oferta z najnizsza ceng brutto

4.

realizacji cato$ci przedmiotu zamdwienia.
2.1. Punkty w kryterium cena obliczone zostang wedtug wzoru;

Najnizsza oferowana cena brutto spoérod badanych ofert

Liczba punktow = x100x60%
Cena badanej oferty brutto

2.2. Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie kazdego wyniku do dwéch miejsc po przecinku
(ponizej 5 nalezy koricowke pominaé, rowne | powyzej 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

. W kryterium dos$wiadczenie osdb swiadczacych ustugi opiekuricze maksymalna ilogé

punktow mozliwa do uzyskania wynosi 40. Liczba punktow wyliczona zostanie

nastepujgco:
od 1 do 15 pracownikéw wykonujacych ponad rok czynnosci zwigzane z realizacjg
ustug opiekunczych- 20 punktéw,
powyzej 16 pracownikéw wykonujgcych ponad rok czynnosci zwigzane z realizacjg
ustug opiekuriczych- 40 punktéw

3.1.W kryterium do$wiadczenie oséb $wiadczacych ustugi opiekuicze brane beda pod
uwage osoby wykazane przez oferenta w zatgczniku nr 5 do oferty.

3.2. Do$wiadczenie pracownikdéw ustalone zostanie w oparciu o dane zawarte
w kolumnie 3 zatgcznika nr 5 do oferty.

Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta tgcznie uzyska najwyzsza

ilo§¢ punktow.

7. Pod uwage brane bedg oferty niepodlegajace odrzuceniu.
8. W toku badania ofert Zamawiajacy moze zgdac¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert.

Rozdziat VI
Opis sposobu obliczenia ceny

Waluta oferowang jest ztoty polski.

Cena oferty stanowi iloczyn ryczattowej ceny jednostkowej za jedng godzine ustug
opiekuniczych i maksymalnej planowanej liczby godzin ustug w okresie
obowigzywania umowy, tj. 32 640 godzin (2720 godzin x 12 miesiecy). llosé¢ godzin
ustug opiekuriczych jest szacunkowa stuzy wycenie ofert w celu ich poréwnania.

o S



ik

10.

13.

12.
13.

14.

W ofercie nalezy poda¢ cene netto oraz cene brutto z uwzglednieniem podatku VAT.
Wykonawca okresli taczng cene oferty brutto jako sume oferty netto oraz wartosci

podatku VAT.

Cena oferty brutto zawarta w formularzu oferty bedzie wykorzystana jedynie do
poroéwnania cen zfozonych ofert, a obowigzujgca forma wynagrodzenia miesiecznego
bedzie iloczyn ryczattowej ceny jednostkowej za jedna godzine ustug opiekuriczych
i liczby godzin ustug opiekunczych faktycznie wypracowanych w danym miesigcu.

Rozdziat VIl
Opis sposobu przygotowania ofert

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte na catoéé zamoéwienia.

Oferte wraz z zatacznikami sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w jezyku polskim
formie pisemnej, czytelnie, trwatg technika, np. na komputerze, diugopisem.
Wszystkie strony oferty powinny byé kolejno ponumerowane i parafowane przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy oraz potgczone w sposdb
trwaly (zszyte lub spiete) uniemozliwiajacy ich dekompletacje.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci OIWZ i powinna zosta¢ sporzadzona na
formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do OIWZ.

Zatgczniki do oferty okreslone w OIWZ nalezy wypeti¢ Scisle wedtug warunkow
i postanowien zawartych w OIWZ bez dokonywania jakichkolwiek zmian.

W przypadku, gdy jaka$ czeé¢ zatacznika nie dotyczy Wykonawcy nalezy wpisaé
w tym miejscu ,nie dotyczy”.

Sporzgdzajac oferte, Wykonawca powinien zapoznaé sie z trescig wszystkich
dokumentéw stanowigcych OIWZ oraz z odpowiedziami na zapytania Wykonawcéw
I ewentualnymi zmianami OIWZ.

Wszelkie zmiany naniesione w tresci oferty i jej zatgcznikach muszg byé parafowane
i datowane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta wraz z zalgcznikami musi byé podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do podpisywania oferty musi by¢
dotgczone do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentow dotgczonych przez
Wykonawce.

W przypadku sktadania dokumentow w formie kopii musza one by¢ poswiadczone
I datowane wiasnorecznie przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.
Oswiadczenie za zgodno$é z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposéb
umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. z imienng pieczatka osoby poswiadczajacej
kopie dokumentu za zgodno$é z oryginatem).

W przypadku podpisywania oferty wraz z zatgcznikami lub poswiadczaniem kopii
dokumentow za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe niewymieniong w dokumencie
rejestrowym Wykonawcy, wymagane jest zatgczenie petnomocnictwa lub jego kopii.
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem kopii petnomocnictwa winno by¢ dokonane
przez notariusza lub osobe, ktérej uprawnienia do reprezentacji wynikaja
z dokumentu rejestrowego Wykonawcy, zgodnie ze sposobem reprezentaciji
okreslonym w tym dokumencie.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferte nalezy sktadaé w dwoch nieprzejrzystych, zamknietych kopertach
(opakowaniach) zapewniajgcych nienaruszalnosé i utajnienie zawartosci .

Koperta zewnetrzna (opakowanie zewnetrzne) powinna opatrzona by¢ napisem:



»Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej, ul. 11-go Listopada 27/4, 82-500 Kwidzyn
oferta na Swiadczenie ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania dla
swiadczeniobiorcéw Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kwidzynie”
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM: 29 listopada 2019 roku godz. 9 '

15. Na kopercie wewnetrznej (opakowaniu wewnetrznym) powinna znalez¢ sie doktadna
nazwa i adres Wykonawcy z oznaczeniem ,Znak sprawy GOPS.FA.V.261.2.2019
oraz napisem jak na kopercie zewnetrznej.

16. Zalecony sposob znakowania koperty zewnetrznej i wewnetrznej nie jest zaleceniem
obligatoryjnym. Przyjecie innego sposobu oznakowania nie bedzie traktowane jako
sprzecznos¢ z wymogami niniejszej OIWZ. Sposéb oznakowania musi jednak
umozliwi¢ identyfikacje Wykonawcy na poziomie koperty wewnetrzne;.

17. W przypadku nieprawidtowego zaadresowania Iub opisania opakowania oferty
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za niewtasciwe skierowanie przesyiki lub
jej przedterminowe otwarcie.

18. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

18.1. Wycofanie oferty nastepuje poprzez zilozenie, pisemnego oswiadczenia przez

Wykonawce lub osobe uprawniong do jego reprezentowania.

18.2. O$wiadczenie o wycofaniu oferty musi zawieraé co najmniej nazwe i adres
Wykonawcy, tre$¢ o$wiadczenia Wykonawcy o wycofaniu oferty oraz podpis osoby
lub 0séb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.

18.3. Oswiadczenie o wycofaniu oferty, Wykonawca umieszcza w zamknietej kopercie
lub innym opakowaniu, ktére musi zawieraé oznaczenie:

) .Oswiadczenie o wycofaniu oferty ziozonej na
Swiadczenie ustug opiekuriczych w miejscu zamieszkania dla
$wiadczeniobiorcéw Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Kwidzynie” w okresie od 01 stycznia 2020r. do 31 grudnia 2020r.
Nie otwiera¢ przed uplywem terminu otwarcia ofert
dnia 29 listopada 2019r. godz. 9 '°.

18.4. Koperty oznaczone jw. otwierane beda w pierwszej kolejnosci i po stwierdzeniu
poprawnosci postgpowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozong oferta, koperty
wewnetrzne ofert wycofanych nie bedg otwierane.

18.5. W przypadku zmiany oferty Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, ze oferte
zmienia okreslajgc zakres tych zmian. O$wiadczenie o zmianie oferty Wykonawca
umieszcza w zamknigtej kopercie lub innym opakowaniu, ktére musi zawieraé
oznaczenie:

) »O8$wiadczenie o zmianie oferty ztozonej na
Swiadczenie ustug opiekuriczych w miejscu zamieszkania dla
Swiadczeniobiorcéw Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Kwidzynie” w okresie od 01 stycznia 2020r. do 31 grudnia 2020r.
Nie otwiera¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert dnia 29 listopada
2019r.godz. 9 '°

19. Oferty ztozone po terminie Zamawiajacy zwroci niezwtocznie, bez otwierania.

Rozdziat IX
Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy skifada¢ na adres: Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej
w Kwidzynie ul. 11-go Listopada 27/4, 82-500 Kwidzyn, w sekretariacie GOPS pok.
Nr 2 w godzinach od 7% do 15% od poniedziatku do piatku.



2. Oferty nalezy sktada¢ nie pozniej niz do dnia 29 listopada 2019r. roku do godziny 9%.

3. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz z numerem, jakim
zostata oznakowana oferta.

4. Otwarcie ziozonych ofert nastapi w dniu 29 listopada 2019r. o godz. 9%
W siedzibie Zamawiajgcego — pokéj nr 12.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

6. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwe
(firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zamoéwienia i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

7. Informacje, o ktérych mowa w ust. 5 i 6, przekazuje sie niezwlocznie Wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Rozdziat X
Spos6b porozumienia zamawiajacego z wykonawca

1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie.

2. Postgepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim
z zachowaniem formy pisemne;j.

3. Zamawiajgcy dopuszcza przekazanie o$wiadczen, zawiadomien oraz innych
informacji dotyczacych zaméwienia faksem z zastrzezeniem, iz oferta wraz
z zatgcznikami w tym o$wiadczeniami sg sktadane w formie pisemne;.

4. W przypadku przekazania przez Zamawiajgcego lub Wykonawce dokumentéw
faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt jej
otrzymania.

5. Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami jest Elzbieta
Judziriska, tel. (55) 261 04 47.

Rozdziat XI
Zamowienia uzupetniajace

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych oraz mozliwosci
sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

Rozdziat XII
Podwykonawstwo

Zamawiajacy zastrzega aby przedmiot zaméwienia wykonywany byt osobiscie przez
Wykonawce bez udziatu podwykonawcéw.

Rozdziat XIlI
Wspdlne ubieganie sie o udzielenia zamoéwienia

1. W przypadku wspdinego ubiegania sie Wykonawcéw o udzielenia zamowienia
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
O udzielenie zamowienia i zawarcia umowy w przedmiotowym postepowaniu.



. Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia ponoszg réwng
odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zaméwienia.

- O$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu sktada co najmniej jeden
z Wykonawcéw lub wszyscy Wykonawey wspdlnie.

. Warunek braku przestanek wykluczenia z niniejszego postepowania musi byé spetiony
przez kazdego z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

. Zamawiajacy, przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia, moze zgdaé¢ umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Rozdziat XIV
Czynnosci podejmowane przez Zamawiajacego
po wyborze oferty

. Po wyborze oferty Zamawiajagcy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego
wediug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do OIWZ. Integralng czescig umowy jest
umowa powierzenia danych osobowych wediug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
umowy.

. Umowy o ktérych mowa w ust.1 sporzadzone zostang w formie pisemnej, w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

. Niezwtocznie po udzieleniu zaméwienia Zamawiajgcy zamiesci na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o udzieleniu zaméwienia.

ry .?0



Zatgcznik Nr 1 do OIWZ

Znak sprawy: GOPS.FA.V.261.2.2019

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. 11-go Listopada 27/4
82-500 Kwidzyn

FORMULARZ OFERTY

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na:
~Swiadczenie ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania dla swiadczeniobiorcéw
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kwidzynie”

Petna nazwa Wykonawcy

W odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Kwidzynie w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na ,Swiadczenie ustfug
opiekunczych w miejscu zamieszkania dla $wiadczeniobiorcéw Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Kwidzynie” oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia
w zakresie okreslonym w Opisie Istotnych Warunkéw Zaméwienia za:

1) ryczattowg cene jednostkowa netto jednej godziny ustug opiekuriczych.................... zt
2) tgczng cene oferty netto: zt
3) stawke podatku VAT: %
4) wartos¢ podatku VAT: zt
o) taczng cene oferty brutte: zt
(Stownie ZIOtYCh: ... .o )

Liczba pracownikow wykonujgcych ponad rok czynnosci zwigzane z realizacjg ustug
opiekunczych skierowanych do realizacji zamoéwienia (zat. Nr 5 do oferty) .............

(data i podpis Wykonawcy)



Oswiadczenia i zobowigzania Wykonawcy

1.

Zadeklarowana wyzej cena jednostkowa i cena tgczna zawiera wszystkie koszty
sktadajace sie na realizacje przedmiotu niniejszego zamodwienia.

Wybor niniejszej oferty bedzie/ nie bedzie prowadzit (niepotrzebne skresli¢) do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towarow i ustug.

Zapoznatem sig z trescig Opisu Istotnych Warunkow Zaméwienia i nie wnosze do nigj
zastrzezen oraz zdobytem wszelkie informacje potrzebne do wifasciwego
opracowania oferty oraz do nalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia,

Zawarty w Opisie Istotnych Warunkdéw Zamoéwienia projekt umowy stanowigcy
zatacznik nr 2 do OIWZ zostat przeze mnie zaakceptowany i zobowigzuje sie
do =zawarcia umowy na tych warunkach w terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego.

Oferte niniejszg sktadam na ........ .. kolejno ponumerowanych i parafowanych stronach.
Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralng czesé oferty sg nastepujace
dokumenty:

(podpis Wykonawcy)

Oswiadczam, ze wypefnifem/fam obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14

RODO wobec osoéb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem/fam w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.

( Miejscowos¢, data) (podpis Wykonawcy



Zatgcznik nr 1 do oferty

Znak sprawy: GOPS.FA.V.261.2.2019

Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;j
ul. 11-go Listopada 27/4
82-500 Kwidzyn

Wykonawca:

Oswiadczenie Wykonawcy
dotyczace spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na
,Swiadczenie ustug opiekuriczych w miejscu zamieszkania dla $wiadczeniobiorcow
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kwidzynie” przez Gminny Os$rodek Pomocy
Spotecznej w Kwidzynie oswiadczam, ze przystepujac do uczestnictwa w niniejszym
postepowaniu spetniam warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) sytuacji ekonomicznej i finansowe;,
2) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j,
okreslone przez Zamawiajgcego w Rozdziale IV Opisu Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w niniejszym o$wiadczeniu s3 aktualne
i zgodne z prawda.

(podpis Wykonawcy)



Zatacznik nr 2 do oferty

Znak sprawy: GOPS.FA.V.261.2.2019

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. 11-go Listopada 27/4
82-500 Kwidzyn

Wykonawca:

Oswiadczenie wykonawcy
o braku podstaw wykluczenia wykonawcy z postepowania

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na
,Swiadczenie ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania dla $wiadczeniobiorcow
Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Kwidzynie” przez Gminny Os$rodek Pomocy
Spotecznej w Kwidzynie o$wiadczam, ze przystepujac do uczestnictwa w niniejszym
postgpowaniu nie podlegam wykluczeniu z udzialu w postepowaniu na podstawie
przestanek, o ktérych mowa w Rozdziale V Opisu Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w niniejszym o$wiadczeniu sg aktualne
i zgodne z prawda.

(podpis Wykonawcy)



Zatacznik nr 3 do oferty

Znak sprawy: GOPS.FA.V.261.2.2019

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. 11-go Listopada 27/4
82-500 Kwidzyn

Wykonawca:

Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych,
réwniez wykonywanych ustug opiekunczych

Dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na:
,Swiadczenie usiug opiekuriczych w miejscu zamieszkania dla $wiadczeniobiorcow
Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Kwidzynie” prowadzonego przez Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Kwidzynie

Lp. [ Nazwa i adres podmiotéw na | Wartoéé brutto Nazwa i zakres wykonanych lub | Data wykonania lub
rzecz, ktérych zostaly | wykonanych ustug | wykonywanych ustug wykonywania
wykonane ustugi opiekunczych opiekuriczych wykazanych ustug

bedacych przedmiotem opiekuriczych
zamowienia (daty od - do)
1 2 3 4 5
Objasnienia

1) w wykazie ustug nalezy wskazaé wykonanie ustug, o ktorych mowa w Rozdziale 1V ust. 4 pkt 2 Opisu
Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

2) w kolumnie 5 nalezy wpisac kolejne umowy wskazujgc daty trwania umowy i dotaczyé dokumenty
potwierdzajace, ze wyszczegélnione ustugi zostaly wykonane nalezycie (dokumenty powinny
odnosi¢ si¢ do konkretnych ustug wymienionych w wykazie ).

(podpis Wykonawcy)



Zatacznik nr 4 do oferty

Znak sprawy: GOPS.FA.V.261.2.2019

Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej
ul. 11-go Listopada 27/4
82-500 Kwidzyn

Wykonawca:

Opis urzadzen technicznych oraz srodkéw organizacyjno-technicznych
zastosowanych przez Wykonawce w celu zapewnienia jakosci

Dotyczy postepowania o udzielenie zamdéwienia na ustugi spoteczne:
,Swiadczenie ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania dla $wiadczeniobiorcow
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kwidzynie" prowadzonego przez Gminny Os$rodek
Pomocy Spotecznej w Kwidzynie

1. Oswiadczam, ze dysponuje biurem obstugi:

czynnewW dnlach e ewrmsmamssmmssmas
w godzinach 0d....omummemnadlBnammpenmess

(podpis Wykonawcy)

Oswiadczam, ze zapewnie biuro obstugi najpézniej do dnia podpisania umowy.
W przypadku podpisania umowy przed 1 stycznia 2020r. biuro bedzie czynne w dni
robocze od 7°° do 15 co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem realizacji zaméwienia.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w niniejszym oswiadczeniu sg aktualne
i zgodne z prawda.

(podpis Wykonawcy)



Zatgcznik nr 5 do oferty

Znak sprawy: GOPS.FA.V.261.2.2019

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. 11-go Listopada 27/4
82-500 Kwidzyn

Wykonawca:

Wykaz osob
ktére beda uczestniczy¢ w realizacji zamowienia publicznego

Dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na:
»Swiadczenie ustug opiekuficzych w miejscu zamieszkania dla swiadczeniobiorcow
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kwidzynie”
prowadzonego przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kwidzynie

Doswiadczenie
w realizacji ustug

opiekurniczych
(nalety poda¢ czas Kursy i szkolenia Planowany
Imig i nazwisko osoby, trwania, rodzaj i Podstawa dysponowania | niezbgdne do zakres
Lp. ktéra bedzie uczestniczy¢ | forme zdobytego osobami (umowa o wykonywania wykonywanych
w realizacji przedmiotu doswiadczenia prace, umowa zlecenie, przedmiotu czynnosci
zamdwienia tj. umowa o prace, lub inne) zamdéwienia

umowa o dzieto,
umowa zlecenie,
wolontariat, staz,
praktyka, inne)

1 2 3 4 ] 6

10.




11,

12.

13.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22

23.

24,

25,

26.

27

28.

29.

30.

(podpis Wykonawcy)




Zatgcznik nr 2 do OIWZ

Znak sprawy: GOPS.FA.V.261.2.2019

UMOWA NR ........ M9

zawarta w dniu ... pomigdzy: Gming Kwidzyn z siedzibg przy
ul. Grudzigdzkiej 30, 82-500 Kwidzyn NIP 5811827894 reprezentowana przez Matgorzate
Piotrowska- Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kwidzynie z siedzibg przy
ul. 11-go Listopada 27/4 ,82-500 Kwidzyn zwanym w dalszej czesci umowy Zamawiajgcym,

zwane w dalszej czesci Wykonawca o nastepujacej tresci:

§1.

1. Po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi
spoteczne na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843). Zleceniodawca zleca, a Wykonawca
zobowigzuje sie do swiadczenie ustug opiekuniczych w miejscu zamieszkania dla
swiadczeniobiorcow Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kwidzynie.

2. Zakres swiadczonych opiekunczych obejmuje:

1) pomoc w zaspokajaniu codziennych potrzeb zyciowych,
2) opieke higieniczna,
3) pielegnacje zalecang przez lekarza,
4) zapewnienie kontaktow z otoczeniem.
3. Szczegotowy zakres ustug okresla w zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

§2.

1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji czynnosci wskazanych przez Zamawiajgcego
u osoby objetej ustugami, w miejscu i czasie okreslonym przez Zamawiajacego w decyzji
administracyjnej.

2. Uslugi opiekuncze $wiadczone bedg na pisemne zlecenie Zamawiajacego zawierajace
nastepujace dane:

1) numer i date wydania decyzji przyznajgcej ustugi opiekuncze;

2) imie, nazwisko i adres swiadczeniobiorcy,

3) okres, przez ktéry ustugi majg byé swiadczone ( data rozpoczecia i zakonczenia
Swiadczenia ustug),

4) wymiar dzienny $wiadczonych ustug, ilos¢ dni w tygodniu i fgczna ilo$¢ godzin
w miesigcu lub w indywidualnych przypadkach ilos¢ godzin w miesigcu,

5) miejsce $wiadczenia ustug,

6) rodzaj ustug wraz z ich zakresem,

7) okreslong procentowo i kwotowo odptatnos¢ $wiadczeniobiorcy za ustugi opiekuricze.

3.  Wymiar godzin podany przez Zamawiajgcego oznacza czas pobytu 0séb wykonujgcych
ustugi w miejscu ich $wiadczenia. Do tego czasu nie wlicza sie dojscia lub dojazdu do
miejsca wykonywania ustug.



4. W przypadku koniecznosci natychmiastowego zapewnienia ustug opiekunczych
Wykonawca zobowigzany jest wykonaé ustuge na podstawie pisemnej informaciji
przekazanej przez Zamawiajacego, zawierajacej nastepujace dane: imie i nazwisko oraz
adres $wiadczeniobiorcy, zakres ustug, liczbe zaplanowanych godzin w miesigcu, date
rozpoczegcia ustug. Informacja potwierdzona zostanie w ciggu 7 dni zleceniem, o ktérym
mowa w ust. 2.

5. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada na terenie miasta Kwidzyna biuro obstugi
z dostepem do telefonu czynne w dni robocze od 7*°do 15%.

§3.

Strony ustalajg, ze zakres ustug Wykonawca bedzie wykonywat osobiscie.

§4.

1. Wykonawca zobowigzuje sie skierowaé¢ do $wiadczenia ustug pracownikéw
wymienionych w wykazie oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia
stanowigcym integralng czes¢ oferty.

2. Wykonawca moze powierzy¢ Swiadczenie ustug opiekuficzych innym osobom, niz
wykazane w ofercie tylko pod warunkiem, ze osoby te bedg spetnialy wymagania
opisane w OIWZ.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego pisemnego informowania
Zamawiajacego o kazdej zmianie dotyczacej zatrudnienia personelu w stosunku do
wykazu wymienionego w ust 1.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze wszyscy pracownicy Wykonawcy skierowani do realizacji
zamowienia legitymujg sie zaswiadczeniem o niekaralnosci i podpisali zobowigzanie
do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji ustug
przekazanych przez Wykonawce, Zamawiajgcego lub $wiadczeniobiorce.

5. Wykonawca oswiadcza ponadto, ze pracownicy skierowani do realizacji zamoéwienia
posiadajg stan zdrowia pozwalajgcy na $wiadczenie danego typu ustug, w tym
ciezkich prac fizycznych, a zatrudnieni przez Wykonawce pracownicy z orzeczona
niepetnosprawnoscia przedstawili zaswiadczenie wystawione przez lekarza
medycyny pracy potwierdzajgce ich zdolno$¢ do $wiadczenia ustug opiekunczych.

§5.

1. Osoby $wiadczgce ustugi zobowigzane sg do przestrzegania nastepujgcych zasad:
1) zachowac petng tajemnice stuzbowa w zakresie wszelkich informacji jakie

uzyskaty w trakcie petnienia obowiazkéw, a w szczegélnosci nie ujawniac
osobom trzecim danych osobowych oséb, dla ktérych swiadczone sg ustugi,
ich sytuacji osobistej, rodzinnej, zdrowotnej i ekonomicznej. Kwestie te moga
by¢ przedmiotem rozméw wytgcznie z przetozonymi oraz w ramach struktury
organizacyjnej Wykonawcy z pracownikami Zamawiajgcego ,

2) nie wprowadzaé¢ do mieszkania oséb korzystajgcych z ustug opiekunczych
0s6b trzecich,

3) nie pali¢ tytoniu, nie spozywac¢ alkoholu w obecnosci oséb objetych ustugami
zaréwno podczas $wiadczenia ustug jak i w mieszkaniu tych osob,

4) nie obarcza¢ osoby objetej ustugami  wlasnymi  problemami,
w szczegodlnosci finansowymi i zdrowotnymi,

5) poszanowa¢ wole osoby w zakresie sposobu wykonywania konkretnych
czynnosci ustugowych, z zachowaniem ogdlnie dostepnych norm
spotecznych.



6) wykonywac wszelkie prace z poszanowaniem godnosci i uczué¢ osoby objetej
ustugami.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do przyjecia od oséb $wiadczacych ustugi pisemnych
zobowiazan do przestrzegania zasad wymienionych w ust.1 przechowywania ich
w aktach osobowych pracownikow.

§6.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1)

2)

niezwtocznego informowania na pismie Zamawiajacego o:

a) zdarzeniach, ktére moga mie¢ wplyw na zmiane zakresu wymaganej opieki,
wigczajgc w to zmiany sytuacji rodzinnej, zmiany stanu zdrowia Ilub
kilkakrotne odwotywanie przez osobe korzystajacg z ustug mozliwosci ich
wykonania,

b) uniemozliwieniu przez osobe korzystajaca z ustug opiekuriczych wykonania
czynnosci niezbednych do realizacji tych ustug przez Wykonawce,

zapewnienia osobom, na rzecz ktérych $wiadczone sg ustugi opiekuncze

niezbednej pomocy w sytuacjach nagtych, szczegdlnie takich jak:

a) odniesienie obrazen,

) nagte pogorszenie stanu zdrowia,

) zatrucie pokarmowe lub choroba zakazna,

)

)

O o

zniszczenie domu w wyniku wandalizmu lub pozaru,
kradziez na szkode osoby objetej ustugami,
f)  wypadki nastepujgce podczas swiadczenia ustug.

@ O

Przez udzielenie niezbednej pomocy w przypadkach wymagajacych interwencji stuzb
medycznych rozumie sie niezwloczne wezwania pogotowia bgdz lekarza.

3)

prowadzenia odpowiedniej dokumentacji $wiadczonych ustug, w szczegdlnosci
karty pracy za dany miesigc wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
umowy. W miejscu przeznaczonym na uwagi powinny znalezé sie m. in.
infformacje o zmianach terminéw i godzin dyzuréw oraz ich przyczynach,
powodach realizacji innego niz w decyzji administracyjnej wymiaru ustug, itp.
przechowywania biezgcej karty pracy w mieszkaniu podopiecznego, w celu
zapewnienia kontroli. Po kazdej wizycie osoby $wiadczace] ustugi karta pracy
bedzie poswiadczona przez osobe korzystajgca z ustug opiekunczych.
przechowywanie karty pracy przez okres 12 miesiecy liczgc od dnia zakonczenia
niniejszej umowy i udostepniania jej niezwtocznie na zgdanie Zamawiajgcego.
przechowywania dokumentacji dotyczacej wykonywanych ustug opiekunczych
w sposéb zgodny z przepisami prawa, w szczegolnosci zabezpieczenia
dokumentacji przed udostepnieniem jej osobom nieupowaznionym.

§7.

Wymagany termin realizacji zamoéwienia 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.
W przypadku podpisania umowy przed 1 stycznia 2020 roku termin realizacji przedmiotu
zamowienia nastgpi od 1stycznia 2020 roku i trwat bedzie przez okres 12 miesiecy tj. do
31 grudnia 2020 roku lub do dnia wyczerpania $rodkéw finansowych przeznaczonych na
realizacje przedmiotu zamowienia lecz nie dtuzej niz do dnia 31grudnia 2020 roku.



o b

§8.

Strony ustalajg, ze cena netto za jedng godzine ustug bedzie wynosié ........ zt
stownie: ............ .

Wynagrodzenie miesigczne bedzie iloczynem ryczattowej ceny netto za jedng
godzing ustug opiekunczych i liczby godzin ustug faktycznie wypracowanych
w danym miesigcu.

Do wynagrodzenia miesiecznego, o ktérym mowa w ust.2 doliczony bedzie podatek
VAT obliczony wg. stawki ....%.

Cena za jedng godzine $wiadczenia ustug nie moze ulec zmianie lub waloryzacji.
Catkowita wartos¢ ustug w okresie obowigzywania umowy nie moze przekroczyé
................ zt brutto ( stownie:....................... ).

§9.

Rozliczenie ustug przez Wykonawce nastepowa¢ bedzie miesiecznie w terminie do

10 dnia nastepnego miesigca z wytgczeniem miesigca grudnia, za ktéry rozliczenie

nastgpi do konca miesigca.

Podstawg rozliczenia zrealizowanych ustug opiekuriczych bedzie ziozenie przez

Wykonawce:

1) imiennego rozliczenia wykonanych ustug opiekunczych, na formularzu
stanowigcym zat. Nr 2 do niniejszej umowy,

2) zbiorczego zestawienia wykonanych ustug na formularzu stanowigcym zat. Nr 4
do niniejszej umowy.

Za godziny wykonane uznaje sie faktyczne godziny przepracowane u osoby objetej

ustugami opiekuriczymi, jednak nie wigcej niz wynika to z decyzji administracyjnej.

Zapfata za wykonane ustugi opiekuricze nastepowaé bedzie w terminie 14 od dnia

otrzymania od Wykonawcy faktury VAT wraz z zatacznikami, o ktérych mowa w ust.

2.

Ptatnos¢ dokonywana bedzie przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek

bankowy.
§10.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli jakoéci i wymiaru zleconych ustug
opiekunczych.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do poddania kontroli Zamawiajacego w zakresie
zgodnosci realizacji przedmiotu zaméwienia z zapisami niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia ustnie lub na pismie, w zaleznosci od
zadania kontrolujgcego i w terminie przez niego okreslonym, wyjasnien
i informacji dotyczgcych wykonania zadania.

Z przeprowadzonej kontroli Zamawiajacy sporzadza pisemny  protokot
w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz przekazuje Wykonawcy,
a drugi pozostawia w aktach sprawy.

W przypadku zastrzezer do tresci protokotu Wykonawca ma prawo do ztozenia
wyjasnien w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu. Wyjasnienia sktadane sa
Zamawiajgcemu na pismie.

§11.

Wykonawca przyjmuje petng odpowiedzialno$é¢ za szkody, wyrzadzone przez swoich
pracownikéw podczas $wiadczenia ustug.

Wykonawca os$wiadcza, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
z tytutu prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze]. Przedstawiona przez Wykonawce
polisa ubezpieczeniowa jest waznadodnia ........................



§12.

1. Wykonawca nie moze bez uprzedniej zgody Zamawiajacego odstapi¢ od wykonania
przedmiotu zamdwienia, jak réwniez zmienic jego zakresu.

2. W przypadku, gdy Wykonawca w czasie obowigzywania niniejszej umowy przestanie
swiadczy¢ ustugi w niej okreslone, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do naliczania kar
umownych w wysokosci 0,1 %, kwoty wyptaconej Wykonawcy do dnia, w ktérym
Wykonawca przestat $wiadczy¢ ustugi opiekuricze.

3. W przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy, Zamawiajgcy naliczy kare umowng w wysokosci 20 % kwoty wyptaconej
Wykonawcy do dnia, w ktorym Wykonawca przestat $wiadczy¢ ustugi opiekuricze.

4. W przypadku stwierdzenia, iz Wykonawca narusza postanowienia niniejszej umowy
lub OIWZ, aw szczegolnosci nienalezycie wykonuje ustugi, o ktérych mowa w §1 te;
umowy, Zamawiajgcy moze rozwigzac niezwiocznie umowe bez zachowania okresu
wypowiedzenia.

5. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem
trzymiesigecznego okresu wypowiedzenia, z zastrzezeniem postanowierr zawartych
w ust. 4. Termin wypowiedzenia uptywa z ostatnim dniem miesigca.

§13.

1. Wszelkie zmiany w treéci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy ustawy

z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019r poz.1843),
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny ( Dz. U. z 2019r. poz. 1145).

3. Ewentualne spory wynikajace z wykonania niniejszej umowy strony beda staraly sie
rozstrzygna¢ polubownie w terminie 3 dni roboczych. W przypadku nie
rozstrzygnigcia sporu w tym terminie stronom przystuguje prawo skierowania sprawy
na droge sadowg. Sadem witasciwym do dochodzenia roszczerh wynikajacych
z niniejszej umowy bedzie Sad wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§14.
Niniejszg umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron

Zamawiajacy Wykonawca



Zatacznik Nr 1 do umowy

SZCZEGOLOWY ZAKRES USLUG OPIEKUNCZYCH
DO UMOWY NR /2019

1) pomoc w zaspokajaniu codziennych potrzeb zyciowych:

-utrzymanie  czystoSci w  pomieszczeniach  uzytkowanych przez osobe
korzystajacg z pomocy oraz sprzetu sanitarnego i urzadzen sanitarnych, zapewnienie
bezpiecznego otoczenia do poruszania sie,

-utrzymanie w czystosci naczyn stolowych, kuchennych i innego sprzetu
gospodarstwa domowego uzytkowanego przez osobe korzystajgcag z ustug, dbanie
o higiene zywnosci,

-pranie bielizny osobistej i lekkiej odziezy,

-pranie i zmiane bielizny poscielowej (pod warunkiem posiadania przez osobe objeta
ustugami pralki) lub zanoszenie bielizny do pralni, na koszt $wiadczeniobiorcy.
-prasowanie odziezy,

-zakup podstawowych artykufdow spozywczych i gospodarstwa domowego oraz
lekarstw, pomoc przy sporzadzaniu listy zakupéw, informowanie o cenach towaroéw,
-przygotowanie positkéw z uwzglednieniem diet (w tym co najmniej jednego gorgcego
positku dziennie),

-pomoc przy spozywaniu positkow,

-palenie w piecu, przynoszenie wegla, wody,

-zatatwianie spraw urzedowych, optacanie rachunkoéw, realizacje recept oraz rzetelne
| terminowe rozliczanie sie z wydatkowanych $rodkéw finansowych,

2) opieke higieniczna:

- mycie, czesanie i ubieranie, z uwzglednieniem probleméw utrzymania higieny
w zatatwieniu potrzeb fizjologicznych,

- golenie,

- kgpanie,

- przestanie t6zka,

- uktadanie chorego w tozku, zmiana pozycji chorego w tézku,

- zapobieganiu powstawaniu odlezyn

3) zalecana przez lekarza pielegnacje:

- podawanie lekow, smarowanie, oklady, zamawianie wizyt lekarskich, wizyty
lekarskie w przychodni, udziat w zabiegach specjalistycznych,

4) zapewnienie kontaktow z otoczeniem:

- organizowanie spacerow, podtrzymywanie kontaktéw ze srodowiskiem,

- czytanie, prowadzenie rozmow.



Zatgcznik Nr 2 do umowy

Imienne rozliczenie wykonanych ustug opiekuriczych w miesiacu...................

. Kwota odptatnosci
Liczba Liczba s ; p
B ; Wartosc za $wiadczone
Imie i nazwisko | Nr zaplanowanych | wykonanych e . .
Lp. | 5 . & e - . : wykonanych | uslugi opiekuncze | Uwagi
Swiadczeniobiorcy | decyzji | godzin w | godzin w
= it ustug ponoszona przez
miesigcu miesigcu o et T
swiadczeniobiorce
1 2 3 4 5 6 7 8
B | T

(podpis Wykonawcy)




Imig i nazwisko osoby $wiadczacej ustugi
Imig i nazwisko osoby objetej ustugami opiekuriczymi

Adres osoby objetej ustugami opiekuriczymi

Karta Pracy

za miesiac........

Zatacznik Nr 3 do umowy

. Realizacja i : " Realizacja . .
r?‘ll:]cean gzlugvjogodz gL;Ic::;::l :v(:r‘ida%zzeniobiorcy r?'az-l:eaﬁ gztugvc\;jogodz lg-lc:::zl:: z:.r?a‘::;zzeniobiorcy

1 17

2 18

3 19

4 20

5 21

6 22

7 23

8 24

9 25

10 26

11 27

12 28

13 29

14 30

15 31

16
UWAGI:

(data i podpis osoby $wiadczacej ustugi)

(data i podpis osoby objetej ustugami opiekuriczymi)




Zatgcznik Nr 4 do umowy

Zbiorcze zestawienie wykonanych ustug

W Miesiacu....ccovurnrnnnnnnn.
1 Liczba osdb, objetych ustugi opiekurczymi
2 Liczba zaplanowanych godzin w miesigcu
3 Liczba wykonanych godzin w miesiacu
4 tgczna warto$é wykonanych ustug opiekunczych

(podpis Wykonawcy)




Zatacznik Nr 5 do umowy

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawartawdniu ................ roku w Kwidzynie (zwana dalej ,Umowa”), pomiedzy Gminnym
Osrodkiem Pomocy Spotecznej z siedzibg w Kwidzynie (82-500), przy ul. 11 Listopada 27/4,
NIP 581 14 68 840, REGON 002791402, reprezentowanym przez:

Panig Matgorzate Piotrowska - Kierownika Osrodka

zwanym w dalszej czeéci umowy Administratorem danych

zwanym w dalszej czesci Umowy Podmiotem przetwarzajacym

§ 1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

stosownie do przepiséw rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L119 z 4 maja 2016 L)

Strony zawieraja umowe o nastepujacej tresci:

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie art. 28 ww.
rozporzadzenia (zwanego w dalszej czesci ,fozporzgdzeniem”) dane osobowe do
przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie, a Podmiot
przetwarzajgcy dane te przyjmuje.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejszg Umowa, rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktorych dane dotyczg.

3. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje $rodki bezpieczeristwa spetniajace
wymogi rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych
1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat dane $wiadczeniobiorcow ustug
opiekunczych powierzone mu na podstawie niniejszej Umowy w zwigzku z realizacjg
I wylgcznie w celu prawidiowej realizacji zawartej przez Strony umowy wykonania
zamoéwienia dotyczgcego: , Swiadczenia ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania
dla $wiadczeniobiorcow Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Kwidzynie”
zgodnie z umowg Nr ..... zdnia ..... .
2. Powierzone przez Administratora dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajgcy wytgcznie w celu realizacji umowy wymienionej w ust. 1 do dnia jej
zakonczenia.

§3
Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw



technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych
mowa w art. 32 RODO.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ dotozy¢ nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych wszystkim pracownikom oraz wspdfpracownikom, ktérzy beda
przetwarzali powierzone dane w celu realizacji niniejszej Umowy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewnié zachowanie w tajemnicy, o ktorej
mowa w art. 28 ust 3 pkt b rozporzadzenia, przetwarzanych danych przez swoich
pracownikéw oraz wspoétpracownikow, ktérych upowaznia do przetwarzania danych
osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy - zaréwno w trakcie okresu trwania ich
zatrudnienia w Podmiocie przetwarzajagcym lub trwania umowy wspotpracy, jak i po
wygasnieciu umoéw fgczacych tych pracownikéw i wspotpracownikéow z Podmiotem
przetwarzajgcym.

Podmiot  przetwarzajgcy po zakonczeniu  $wiadczenia ustug  zwigzanych
z przetwarzaniem usunie wszelkie dane osobowe oraz wszelkie ich istniejace kopie,
chyba ze prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
Podmiot przetwarzajacy, bedzie nakazywato w tym czasie przechowywanie takich
danych osobowych.

W granicach swoich mozliwosci Podmiot przetwarzajacy udzieli pomocy
Administratorowi w niezbednym zakresie wywigzywacé sie z obowigzku odpowiadania na
zadania osoby, ktérej dane dotycza oraz wywigzywania sie z obowigzkéw okresélonych w
art. 32-36 rozporzadzenia. Administrator udzieli Podmiotowi przetwarzajagcemu minimum
14 dniowego terminu na wywigzanie sie z powyzszego obowigzku.

Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwioki zgtasza je Administratorowi w ciggu 24 godzin.

Podmiot przetwarzajgcy deklaruje stosowanie $rodkéw technicznych i organizacyjnych
okreslonych w art. 32 rozporzgdzenia, jako adekwatnych do zidentyfikowanego ryzyka
naruszenia praw lub wolnosci powierzonych danych osobowych a w szczegdlnosci:

a) pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych;

b) zdolnos¢ do ciagtego zapewnienia poufnosci, integralnoéci, dostepnoséci i odpornosci
systemow i ustug przetwarzania;

C) zdolnos¢ do szybkiego przywrécenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do
nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego;

d) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci &rodkow technicznych
i organizacyjnych majacych zapewnic bezpieczenstwo przetwarzania.

9. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie stosowaé ochrone powierzonych danych
przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem (zniszczeniem,
utraceniem, zmodyfikowaniem, nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym
dostgpem do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposob
przetwarzanych) oraz przypadkowg utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomoca
odpowiednich $rodkéw technicznych lub organizacyjnych (,integralnos¢ i poufnose”).

§4
Prawo kontroli

Administrator danych, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h rozporzadzenia, ma prawo kontroli,
czy srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu
i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy
oraz odpowiednich przepiséw prawa.

Administrator danych realizowaé¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego, z minimum 7- dniowym jego uprzedzeniem dokonanym na pismie.



3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli w uzasadnionym do tego celu terminie, w miare mozliwo$ci nie diuzszym jednak
niz 7 dni.

4. Podmiot przetwarzajgcy udostepni Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkow okreslonych w art. 28 rozporzadzenia.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢é dane osobowe objete ninigjsza Umowa do
dalszego przetwarzania swoim podwykonawcom wytgcznie w celu wykonania Umowy
I wytgcznie po uzyskaniu pisemnej zgodzie Administratora danych.

2. Przekazanie powierzonych danych osobowych poza granice kraju moze nastgpic
jedynie na pisemne polecenie Administratora danych, chyba, ze obowigzek taki naktada
na Podmiot przetwarzajgcy prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego,
ktéremu podlega Podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania Podmiot przetwarzajacy poinformuje Administratora danych o tym
obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na
wazny interes publiczny.

3. Podwykonawca, o ktérym mowa w § 5 Umowy winien spetnia¢ te same gwarancje
i obowigzki jakie zostaly natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.
W  zakresie tym Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnoé wobec
Administratora za nie wywigzanie sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy
obowigzkéw ochrony danych.

4. Podwykonawcy, ktérym Podmiot przetwarzajgcy powierza przetwarzanie danych
osobowych w ramach prowadzonej dziatalnosci znani w dniu podpisania umowy, ktérym
powierzenie przetwarzania nie wymaga odrebnego informowania wg pkt 1:

a. XXX
b. XXX

§6
Odpowiedzialno$é Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig Umowy, a w szczeg6lnosci za udostepnienie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym
lub sgdowym, dotyczgcym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy danych
osobowych okreélonych w niniejszej Umowie, o Jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub
orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu
przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile sa mu wiadome, lub
realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie
przetwarzajacym tych danych osobowych, w szczegolnosci prowadzonych przez
inspektorow upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Niniejszy zapis § 6 ust. 2 dotyczy jednak wytacznie danych osobowych powierzonych
przez Administratora danych.

§7
Czas trwania Umowy

1. Niniejsza Umowa obowigzuje od dnia iej zawarcia do dnia wygasniecia lub rozwigzania
Umowy Nr................ Z Q01 cviiiin, commmaes z zastrzezeniem § 8 ponizej.



§8
Rozwigzanie Umowy
Kazda ze Stron moze wypowiedzieé niniejsza Umowe z zachowaniem 1-miesiecznego
okresu wypowiedzenia. Uprawnienie to nie moze by¢ jednak realizowane w okresie
trwania umowy wskazanej w § 2 pkt 1.
Administrator danych moze rozwiazaé niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym
W przypadku, gdy Podmiot przetwarzajacy:

a)  pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z Umowg;

c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez
poinformowania Administratora danych.

Z dniem wygasniecia umowy wskazanej w § 2 pkt 1 automatycznemu rozwiazaniu ulega

niniejsza Umowa, chyba, ze Strony postanowig inacze;.

§9
Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od
Administratora danych w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy [dalej jako ‘Dane
poufne’].

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem go do zachowania
w tajemnicy Danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani
udostgpniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie
Umowy, chyba ze koniecznosé ujawnienia posiadanych informacji wynika z
obowiazujacych przepiséw prawa, decyzji sgdu lub wiasciwego organu lub Umowy.

§ 10

Postanowienia koricowe
Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.
Umowa zastepuje wszelkie inne ustalenia dokonane pomiedzy Podmiotem
przetwarzajagcym a Administratorem danych dotyczace przetwarzania danych
osobowych bez wzgledu na to, czy zostaly uregulowane umowg czy innym
instrumentem prawnym.
Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej Umowy wymagaja dla swej waznosci formy
pisemnego aneksu.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsg zastosowanie bedg mialy przepisy
Kodeksu cywilnego oraz rozporzadzenia.
Sadem witasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajgcych z niniejsze; Umowy bedzie sad
witasciwy Administratora danych.

PODPISY:

Podmiot przetwarzajacy Administrator danych



dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej
w Kwidzynie w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
Nr sprawy GOPS.FA.V.261.2.2019 ,,Swiadczenie ustug opiekuriczych w miejscu zamieszkania
dla swiadczeniobiorcéw Gminnego O$rodka Pom ocy Spotecznej w Kwidzynie”

O

Klauzula informacyjna

TOZSAMOSGE
ADMINISTRATORA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, administratorem zbioru danych jest Gminny Osrodek Pomocy
Spolecznej w Kwidzynie, majgcy siedzibe w Kwidzynie (82-500) przy ul.
11-go listopada 27/4, ktéry odpowiada za przetwarzanie danych
w dokumentacji papierowej i elektronicznej wytwarzanej w zwigzku
Z realizacjg zadan wynikajgcych z dziatalnosci GOPS Kwidzyn

DANE KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA

Z Administratorem mozna sie skontaktowaé poprzez adres email:
sekretariat@gopskwidzyn.pl lub pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej
na adres siedziby Gminnego O$rodka Pomocy Spofecznej w Kwidzynie

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA OCHRONY
DANYCH

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych z ktérym moze sie
Pani/Pan skontaktowaé poprzez email: sekretariat@gopskwidzyn.pl lub
pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej na adres siedziby GOPS w
Kwidzynie.

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
Z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

CELE PRZETWARZANIA
| PODSTAWA PRAWNA

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym
Z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego ,Swiadczenie
ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania dla
Swiadczeniobiorcow Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Kwidzynie". Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzone jest na zasadach okre$lonych w art. 1380 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. -Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r., poz.
1843).
Administrator przetwarza Pana/Pani dane w Scisle okreslonym,
minimalnym zakresie niezbednym do osiggnieciu celow, o ktérych mowa
wyzej.
Podstawa prawna:
art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych,
ktdry stanowi, ze przetwarzanie jest zgodnie z prawem jezeli jest
niezbedne do wypeinienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze.

ODBIORCY DANYCH

Przekazywanie przez Administratora Pana/Pani danych osobowych moze
nastapi¢ wytgcznie w przypadku, jesli bedzie to stanowié realizacje
obowigzku  Administratora, wynikajgcego  z przepisbw prawa.
Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.-Prawo zamowien




publicznych.

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywanie przez okres niezbedny
do realizacji celu dla jakiego zostaly zebrane, zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o
udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy oraz na
zasadach okre$lonych w instrukeji kancelaryjnej i w jednolitym rzeczowym
wykazie akt dla Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Kwidzynie
przyjetych na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacjj, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej. Po uplywie obowigzujgcego okresu przechowywania
w sktadnicy akt dokumenty ulegng brakowaniu.

PRAWA PODMIOTOW
DANYCH

Przystuguje Pani/Panu prawo do zadania od Administratora:
- dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

- sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

Nie przystuguje Pani/Panu:

-prawo do usunigcia danych osobowych w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d
lub e RODO

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

-prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie
art. 21 RODO, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

PRAWO WNIESIENIA
SKARGI DO ORGANU
NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie (00-193)
przy ul. Stawki 2, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO).

INFORMACJA
O DOWOLNOSCI LUB

Podanie Pani/Pana danych osobowych jest obowigzkiem ustawowym
wynikajagcym z przepiséw ustawy -Prawo zamowien publicznych

OBOWIAZKU PODANIA I warunkiem udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
DANYCH OSOBOWYCH publicznego.
Konsekwencje niepodania wymaganych danych okreslone zostaly
w ustawie Pzp.
INFORMACJA Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany (art.
DOTYCZACA 22 RODO) i nie bedg podlegaé profilowaniu.

ZAUTOMATYZOWANIA |
PROFILOWANIA




Administrator dokfada wszelkich staran, aby zapewni¢ $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym ujawnieniem,
wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

“*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego ani zmiang postepowari umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszaé¢
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

***Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czionkowskiego.

(data i czytelny podpis Wykonawcy)



