DODATEK MIESZKANIOWY

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego. W przypadku, gdy budynek lub lokal
mieszkalny posiada zarzadcg, potwierdza on na wniosku pkt 2-5, 7-9 1 12.

2. Deklaracja o wysokos$ci dochodéw za okres pelnych trzech miesigcy kalendarzowych
poprzedzajacych date ztozenia wniosku.

3. Zaswiadczenia o dochodach wszystkich czlonkdéw rodziny zamieszkujacych z
wnioskodawca za okres 3 miesi¢cy kalendarzowych poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:
- osoby posiadajace dochéd z tytutu zatrudnienia (za§wiadczenie o dochodach brutto za
wymagane miesiace, pomniejszone o koszty uzyskania przychodu i sktadki na ubezpieczenie
emerytalne, rentowe oraz chorobowe);

- osoby posiadajace $wiadczenia rentowe i emerytalne (odcinki z renty badz emerytury lub
zaswiadczenie za wymagane miesiace);

- osoby posiadajace swiadczenia z Powiatowego Urzedu Pracy;

- osoby otrzymujace §wiadczenia z Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej (zaswiadczenie o
przyznaniu §wiadczenia za wymagane miesiace);

- osoby odbywajace stuzbg wojskowa (zaswiadczenie o wysokosci zotdu za wymagany
okres);

- osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza (oswiadczenie o dochodzie za wymagany
okres);

- osoby posiadajace gospodarstwo rolne (zaswiadczenie z Urzedu Gminy pokdj nr 6 o
wysokos$ci hektarow przeliczeniowych za wymagane miesiace);

- osoby majace zasadzone alimenty na rzecz dziecka powinny przedtozy¢ wyrok o
zasadzonych alimentach, w przypadku gdy egzekucja jest prowadzona przez Komornika
Sadowego zaswiadczenie o wysokosci wyegzekwowanych $wiadczen alimentacyjnych za
wymagane miesiace.

Osoby bedace bez dochodow sktadaja oswiadczenia za wymagany okres, z jakich srodkow sig
utrzymywali.

UWAGA! Wnioskodawca bgdacy wtascicielem domu jednorodzinnego jest obowiazany
dotaczy¢ do wniosku za§wiadczenie organu wiasciwego tj. Starostwa Powiatowego w
Kwidzynie — Wydziatu Architektury i Budownictwa w sprawie wydania pozwolenia na
budowe, potwierdzajace powierzchnig uzytkowa, w tym taczna powierzchnig pokoi i kuchni,
oraz wyposazenie techniczne domu, kserokopi¢ aktu notarialnego.

Ponadto wnioskodawca powinien przedstawi¢ optacone rachunki dotyczace wydatkow na
mieszkanie za miesiac, w ktorym sktadany jest wniosek zwiazanych z eksploatacja domu, tj.
- za centralne ogrzewanie

- wodg ciepta

- wodg zimna

- odbidr nieczystosci statych 1 ptynnych

Wiasciciele lokali mieszkalnych w budynkach wielorodzinnych stanowigcych ich
wlasno$¢ - obowiazani sa dotaczy¢ kserokopig aktu notarialnego badz inny dokument
potwierdzajacy tytut prawny do zajmowanego lokalu mieszkalnego oraz powierzchnig
uzytkowa mieszkania W przypadku , gdy budynek lub lokal mieszkalny posiada zarzadce,
wymagane jest tylko potwierdzenie na wniosku pkt 2-5, 7-9 1 12.



Ponadto wnioskodawca powinien przedstawi¢ optacone rachunki dotyczace wydatkow na
mieszkanie za miesiac, w ktorym sktadany jest wniosek zwiazanych z eksploatacja domu, tj.
- za centralne ogrzewanie

- wodg ciepta

- wodg zimna

- odbior nieczystosci stalych i ptynnych

Najemcy i podnajemcy oraz inne inne osoby majace tytul prawny do uzywania lokalu
(z wyjatkiem wymienionych w pkt 2-5 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 28 grudnia
2001 r. Dz.U. Nr 156, poz. 1817 ze zmianami) — obowiazani sa dotaczy¢ kserokopi¢ umowy
najmu lub podnajmu badz inny dokument potwierdzajacy tytul prawny do zajmowanego
lokalu mieszkalnego oraz powierzchnig¢ uzytkowa mieszkania. W przypadku, gdy budynek
lub lokal mieszkalny posiada zarzadcg, wymagane jest tylko potwierdzenie na wniosku pkt 2-
5,7-9112.

Ponadto wnioskodawca powinien przedstawi¢ optacone rachunki dotyczace wydatkow na
mieszkanie za miesiac, w ktorym skladany jest wniosek zwiazanych z eksploatacja domu, tj.

- czynsz albo inne optaty za uzywanie lokalu,
- energig cieplna,

- wode,

- odbidr nieczystosci stalych i ptynnych,

Czlonkowie spoldzielni mieszkaniowych, ktorym przystuguja spoldzielcze prawa do
lokali mieszkalnych, osoby, ktorym przystuguje spoldzielcze wlasnosciowe prawo do
lokalu mieszkalnego, niebedacych czlonkami spoldzielni mieszkaniowych, oraz
wlasciciele lokali mieszkalnych w budynkach spéldzielni mieszkaniowych — obowiazani
sa dotaczy¢ kserokopig aktu notarialnego, badz inny dokument potwierdzajacy tytut prawny
do zajmowanego lokalu mieszkalnego oraz powierzchni¢ uzytkowa mieszkania.
W przypadku, gdy budynek lub lokal mieszkalny posiada zarzadcg, wymagane jest tylko
potwierdzenie na wniosku pkt 2-5, 7-9 1 12. Ponadto wnioskodawca powinien przedstawic¢
optacone rachunki dotyczace wydatkow na mieszkanie za miesiac, w ktoérym sktadany jest
wniosek zwiazanych z eksploatacja domu, tj.

- za energig cieplna,

- wodg,

- 0odbidr nieczystosci statych i ptynnych,

- optaty zwiazane z eksploatacja i1 utrzymaniem nieruchomos$ci w czg¢sciach przypadajacych
na lokale mieszkalne w spotdzielni mieszkaniowej, z wytaczeniem ubezpieczen, podatku od
nieruchomosci 1 optat za wieczyste uzytkowanie gruntow.

Wiasciciele lokali mieszkalnych - obowiazani sa dotaczy¢ kserokopi¢ aktu notarialnego,
badZ inny dokument potwierdzajacy tytul prawny do zajmowanego lokalu mieszkalnego oraz

powierzchnig uzytkowa mieszkania. W przypadku, gdy budynek lub lokal mieszkalny posiada
zarzadcg, wymagane jest tylko potwierdzenie na wniosku pkt 2-5, 7-91 12.



Ponadto wnioskodawca powinien przedstawi¢ optacone rachunki dotyczace wydatkéw na
mieszkanie za miesiac, w ktorym sktadany jest wniosek zwiazanych z eksploatacja domu, tj.

- energig cieplna,
- wode dostarczang do lokalu,
- odbidr nieczystosci statych i ptynnych,

- zaliczki na koszty zarzadu nieruchomos$cia wsp6lna, z wylaczeniem ubezpieczen, podatku
od nieruchomosci 1 optaty za wieczyste uzytkowanie gruntow.

Osoby zajmujace lokal mieszkalny bez tytulu prawnego i oczekujace na dostarczenie
przystlugujacego im lokalu zamiennego lub socjalnego — obowiazane sa dolaczy¢
zaswiadczenie organu wlasciwego ze wzgledu na miejsce potozenia lokalu o oczekiwaniu na
dostarczenie przystugujacego lokalu zamiennego lub socjalnego, badz inny dokument
potwierdzajacy ten fakt. W przypadku, gdy budynek lub lokal mieszkalny posiada zarzadcg,
wymagane jest tylko potwierdzenie na wniosku pkt 2-5, 7-9 i 12. Ponadto wnioskodawca
powinien przedstawi¢ optacone rachunki dotyczace wydatkow na mieszkanie za miesiac, w
ktorym sktadany jest wniosek zwiazanych z eksploatacja domu, tj.

- odszkodowanie za zajmowanie lokalu bez tytulu prawnego,
- energig cieplna,
- wode dostarczang do lokalu,

- odbior nieczystosci statych 1 pltynnych, z wylaczeniem ubezpieczen, podatku od
nieruchomosci 1 optat za wieczyste uzytkowanie gruntow.

Osoby, ktore nie posiadaja instalacji doprowadzajacej energig cieplna do celow ogrzewania,
instalacji cieplej wody oraz gazu przewodowego winny dostarczy¢ rachunek za energie
elektryczna za ostatni okres rozliczeniowy z wyszczeg6lnieniem optaty statej, zmienne;j i
abonamentu celem naliczenia ryczattu na zakup opatu

Normatywna powierzchnie powigksza sie o 15 m?, jezeli w lokalu mieszkalnym zamieszkuje
osoba niepelnosprawna poruszajaca si¢ na wozku lub osoba niepelnosprawna, jezeli
niepetnosprawnos¢ wymaga zamieszkiwania w oddzielnym pokoju. Okoliczno$¢ ta winna by¢
udokumentowana w formie orzeczenia o niepetnosprawnosci wydanego przez Powiatowy
Zesp6t do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci. Jezeli osoba ubiegajaca si¢ o dodatek
mieszkaniowy legitymuje si¢ posiadaniem ww. orzeczenia wydanego przed 23 listopada

2004 r., nie jest konieczne uzyskanie przez t¢ osobg orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci,
lecz do posiadanego orzeczenia nalezy dolaczy¢ zaswiadczenie lekarskie lub opinig biegtego.



Optaty:
Nie podlega.

Miejsce ztozenia dokumentow:
w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Kwidzynie (parter, pok. 6-7).

Termin i sposob zalatwienia sprawy:
W ciagu miesiaca od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

Tryb odwolawczy:

Od decyzji przystuguje wnioskodawcy odwotanie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Gdansku za posrednictwem Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kwidzynie w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Podstawa prawna :

1. Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 roku w sprawie dodatkow mieszkaniowych (Dz. U. Nr 71,
poz. 734)

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2001 roku w sprawie dodatkéw
mieszkaniowych (Dz. U. Nr 156, poz. 1817).

Zgodnie z art. 3 pkt 3 ustawy o dodatkach mieszkaniowych (Dz.U. Nr 71, poz. 734 ze
zmianami) za dochod uwaza si¢ wszystkie przychody po odliczeniu kosztéw ich uzyskania
oraz po odliczeniu sktadek na ubezpieczenie emerytalne, rentowe oraz na ubezpieczenie
chorobowe, okreslonych w przepisach o systemie ubezpieczen spotecznych, chyba ze zostaty
juz zaliczone do kosztow uzyskania przychodu.

Do dochodu nie wlicza si¢ dodatkow dla sierot zupelnych, zasitkow pielggnacyjnych,
zasitkow okresowych z pomocy spotecznej, jednorazowych §wiadczen pienigznych,
$wiadczen w naturze z pomocy spotecznej, §wiadczen pomocy materialnej dla uczniow, tj.
stypendiow 1 zasitkow szkolnych, jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia si¢ dziecka ,
dodatku z tytutu urodzenia si¢ dziecka, pomocy w zakresie dozywiania oraz dodatku
mieszkaniowego.

Dodatek mieszkaniowy przystluguje osobom, jezeli $redni miesigczny dochod na jednego
cztonka gospodarstwa domowego w okresie 3 miesigcy poprzedzajacych date ztozenia

wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego nie przekracza:

% 175% kwoty najnizszej emerytury w gospodarstwie jednoosobowym, tj. 1113,51 zt
¢ 125% kwoty najnizszej emerytury w gospodarstwie wieloosobowym, tj. 795,36 zt

Od 1 marca 2008 r. kwota najnizszej emerytury wynosi 636,29 zl.
Podstawa prawna: Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 lutego 2008 r. w sprawie

wskaznikdw waloryzacji emerytur i rent w 2008 r. (Dz.U. Nr 28, poz. 163).

Osoba korzystajaca z dodatku mieszkaniowego jest obowiazana przechowywaé¢ dokumenty,
przez okres 3 lat od dnia wydania decyzji o przyznaniu tego dodatku.



Co powoduje wstrzymanie wyplaty dodatku

Jesli osoba, ktorej przyznano dodatek nie oplaca na biezaco nalezno$ci za lokal, to wyptata
dodatku jest wstrzymywana do czasu pokrycia zaleglos$ci (dotyczy to lokali mieszkalnych,
ktére posiadaja zarzadcg budynku). Decyzja o przyznaniu dodatku wygasa, jezeli zalegtosci
nie zostana pokryte w ciagu 3 miesi¢cy od dnia wydania decyzji o wstrzymaniu wyplaty
dodatku. Jesli zaleglosci zostaty uregulowane w terminie, wyptaca si¢ dodatek, za okres, w
ktorym wyptata byla wstrzymana. Jesli zaleglosci nie zostaly uregulowane, a decyzja o
przyznaniu dodatku wygasta, o ponowne przyznanie dodatku mozna wystapi¢ dopiero po
uregulowaniu zalegtosci.



